Checklist: Procesos que puedes
automatizar YA

Rellena con y/ si ya lo tienes resuelto, o marca X para priorizar.
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Procesos Administrativos

B Gestién automatica de facturas y pagos
B Generacion de reportes periddicos

i Entrada de datos (formularios, fichas, CRM)

. Motificaciones de vencimiento v alertas automaticas

Tareas de Comunicacion

» [ Respuestas automaticas en emails y WhatsApp
» [ Envio de confirmaciones y recordatorios

« [ Seguimiento automatico de clientes o leads

Operaciones y Logistica
» [ Actualizacién automatica de inventarios
» [ Registro de entregas/recepciones

« [ Asignacién de tareas y responsables

Gestion de Marketing

« [ Publicacion automatica en redes y blogs
« [ Secuencias automiticas de email marketing y lead nurturing

« [ Segmentacién y etiquetado automatico de contactos

Recursos Humanos
» [ Proceso de incorporacién y bajas automatizado
o B solicitud/validacion de permisos y vacaciones

« [P Evaluaciones de desempefio y comunicaciones internas

[ Bonus: Pasos para empezar
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Identifica cudl de estos procesos ya haces manual.

Prioriza los tres mas repetitivos o criticos.

Escoge una herramienta simple (n8n, Zapier, Make).

Prueba una automatizacion basica (tutorial en tu megapost).
Mide el ahorro de tiempo tras 1 semana y repite el proceso.



